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				এই পাতাটির মুদ্রণ সংশোধন করা প্রয়োজন। 
হিসাব। ଜଳ ଓ
বলিয়াছিল, যে তাহার পূর্বমনিবের সহিত ঝগড়া হওয়ায়, সে মিছামিছি কয়েক মাসের বেতনের নালিশ করিয়া ডিক্ৰী করিয়া লইয়াছিল, অপর পক্ষের খাতা থাকিলে তাহ পারিত না । আমার নামেও এক বি ঝগড়া করিয়া মিছামিছি নালিশ করিয়াছিল। কিন্তু আমার খাতা থাকায় ডিক্ৰী করিতে পারে নাই। :
গৃহস্থদের খাতা লেখার নিয়ম থাকিলে কোন বিষয়ে কোন মাসে কত বেশী খরচ হয়, তাহা বুঝা যায়, এবং পরমাসে সংশোধনের চেষ্টা হয় |
(খ) খ্যাত ।
ব্যবসায় ছোট হইলে হাজিরা বহি, চিঠি বহি, বেতন বহি, অর্ডার বহি প্ৰভৃতি পৃথক না করিয়া খাতিয়ানের মধ্যেই রাখিতে পার। সুচীতে, ঠিকানা থাকিলেই সহজে বাহির হইবে। একখানা রোকড় ও একখানা খতিয়ান নিতান্তই চাই ।
খাতাগুলি রয়েল ই আয়তনে যথাসম্ভব ভাল কাগজে শক্ত করিয়া বাধিবে, কারণ ইহাই আমাদের প্রধান " দলিল, বহুকাল থাকিবে । পুস্তকের মত বাধাইয়া নিবে । পুরাতন শ্রেণীর ব্যবসায়ীদের খাতার মত গুটিান ( folding ) খাতা করিলে সস্তা হয়। কিন্তু ইহা বাধিতে ও খুলিতে অনেক সময় লাগে ।
(গ) খাতা লিখা ।
প্রখ্যাত লিখা শিক্ষা । স্কুলে ইহা শিক্ষা দেওয়া উচিত।
প্ৰতিদিন খরিদ বিক্রয় হইলে বা "উশল বা খরচ হইলে প্ৰতিদিনই খাতা লিখিবে, কৈফিয়ৎ কাটিবে এবং তহবিল মিলাইবে। নতুবা “রোজনাম, খোজনামা বা আহাহ্মক নামা” হইবে। রোজের খাতা রোজ লিখাকে রোজনামা বলে, তাহা এক দিন পর লিখিলে সকল কথা ।
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