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				এই পাতাটির মুদ্রণ সংশোধন করা প্রয়োজন। 
আমাদের কৰ্ম্মচারীদের ও কাৰ্য্যের নিয়মাবলী । לויל
৭ । নােট গুছাইবার সময় কাটা নােটগুলি উপরে রাখিবে এবং ১০. ০২ করিয়া তাড়া বঁধিবে, সব নোটের মাথা একদিকে রাখিবে।
৮ । Pay-sheet তৈয়ার করিবার সময় কাহারও বিনা বিদায়ে ছুটির জরিমানা আছে কি না দেখিয়া নিবে, না নিলে ক্যাশিয়ার দায়ী হইবে।
৯ । বিক্রীর তহবিল হইতে কখনও কাহাকেও হাওলাত দিবে না। দোকানের কাজের জন্য কোন টাকা হাওলাত দেওয়ার আবশ্যক হইলে দিবে, কিন্তু ক্যাশিয়ারকে ক্যাশ বুঝাইবার কালে হাওলাত সহ বুঝাইয়া দিবে, অর্থাৎ কোনও হাওলাতের জের পেট ক্যাশে টানিবে না ।
সিমলা এলোপ্যাথিক ষ্টোর।
১। প্রত্যেক পেটেণ্ট মেডিসিন আলমারিতে তুলিবার পূর্বে খরিদ মূল্য লিখিয়া তুলিবে।
২। ক্যাশিয়ার প্রতি মাসকাবারে আমাকে বিলবুকের নকল দিবে।
কুমিল্লা ।
১ । কোন কৰ্ম্মচারীই নিজের পয়সা দোকানে নিজের কাছে রাখিতে পরিবে না। সব খাতায় জমা দিয়া রাখিতে হইবে ও যখন যাহা নিতে চাহিবে হিসাবে খরচ লিখিয়া দেওয়া হইবে। প্ৰত্যেকের নামে পৃথক পৃথক হিসাব থাকিবে।
২। সামনের কোটা সৰ্ব্বদা সম্পূর্ণ রাখিতে হইবে, অর্থাৎ যেখানে যে কাপড় আছে তাহা না থাকিলেও অন্যান্য কাপড় দিয়া স্থানটী পুর্ণ রাখিতে হইবে ।
৩ । হাওলাতী টাকা ৭ দিনের বেশী হাওলাত থাকিতে পরিবে না । অষ্টম দিনে খরচ লিখিবে ।
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